
○学生生活課

大分類 中分類 法人文書ファイルの類型（小分類） 規則別表番号 保存期間 担当 備考

人事 勤務時間 出勤簿 060502 5年 学生係
人事 勤務時間 勤務時間報告書等 060502 5年 学生係
課外活動 学生団体の指導 工大祭関係 010301 3年 学生係
課外活動 学生の課外活動 全国国立大学柔剣道大会 010514 5年 学生係
課外活動 学生の課外活動 東海地区国立大学体育大会 010514 5年 学生係
課外活動 学生の課外活動 一般社団法人大学スポーツ協会（UNIVAS） 010514 5年 学生係
課外活動 学生の課外活動 リーダー研修 010302 3年 学生係
課外活動 学生の課外活動 課外活動強化団体 010302 3年 学生係
課外活動 学生の課外活動 クラブ活動援助 010302 3年 学生係
課外活動 申請・願出 課外活動使用願（講義室・行事・日祝使用等） 010113 1年 学生係
課外活動 申請・願出 物品借用願 010113 1年 学生係
課外活動 申請・願出 授業欠席届（課外活動） 010114 1年 学生係
課外活動 名簿 クラブ部員名簿 010115 1年 学生係
会議 学内会議 教務学生委員会 050506 5年 学生係
会議 学内会議 学生なんでも相談室会議 050506 5年 学生相談係
会議 学内会議 学生指導研究会 050506 5年 学生相談係
会議 学内会議 クラス担当委員 050506 5年 学生相談係
会議 学内会議 保健センター運営委員会 050506 5年 学生相談係
会議 学内会議 学生生活部会 050506 5年 奨学支援係
会議 学内会議 各種会議・委員会等 050399 3年 学生係
会議 学外会議 学外会議 050301 3年 学生係
会議 学外研修 学外研修 060301 3年 学生係
会計 物品 物品供用簿 070505 5年 学生係
会計 その他 タクシー乗車券交付票 070528 5年 学生係
学生 懲戒 学生の懲戒処分伺い 011003 10年 学生係
学生 表彰 学生表彰 010503 5年 学生係
学生 調査 学生生活実態調査 010399 3年 学生係 調査期間（3年1サイクル）終了時を起算点とする

学生 調査 学内学外調査・回答 010399 3年 学生係
学生 調査 調査・回答 010399 3年 学生相談係
学生 調査 休・退学調査 010399 3年 学生相談係
学生 調査 障害のある学生の修学支援に関する実態調査 010599 5年 学生相談係
学生 通知 文部科学省等通知 050502 5年 学生係
学生 企画 キャンパスミーティング 010302 3年 学生係
学生 企画 ガイダンス・オリエンテーション 010304 3年 学生係
学生 企画 学位記授与式、入学式 010599 5年 学生係
学生 学割 学割発行台帳 010305 3年 学生係
学生 学割 学割証の使用に関する調書 010305 3年 学生係
学生 学生相談・指導 学生相談一覧 010306 3年（当該学生の離籍後）学生相談係
学生 学生相談・指導 成績不振学生対応 010306 3年（当該学生の離籍後）学生相談係
学生 学生相談・指導 合理的配慮 010306 3年（当該学生の離籍後）学生相談係
学生 学生相談・指導 障害学生への修学支援 010306 3年（当該学生の離籍後）学生相談係
学生 学生相談・指導 キャンパスサポート報告書 010306 3年（当該学生の離籍後）学生相談係
学生 拾得物 拾得物一覧 010116 1年 学生係
学生 申請・願出 自動車入構申請書 010199 1年 学生係
学生 研修 障害者差別解消法及び合理的配慮　E-learning研修 010599 5年 学生相談係
学生 その他 その他学生支援経費（臨時・特別教育経費） 010399 3年 学生相談係
厚生施設 学生寮 恒和寮関係 010506 5年 学生係
厚生施設 学生寮 学生寮入寮選考 010506 5年 学生係
厚生施設 体育館 体育館管理業務 010515 5年 学生係
厚生施設 千種団地 千種団地管理業務 010301 3年 学生係
厚生施設 プール プール開放関係 010301 3年 学生係
厚生施設 大学会館 大学会館使用簿 010113 1年 学生係
厚生施設 大学会館 大学会館（生協関係） 010399 3年 学生係
資料 本学資料 学園だより 053008 30年 学生係
資料 本学資料 学生生活案内 053008 30年 学生係
資料 本学資料 課外活動団体紹介 010301 3年 学生係
就職 就職 進路別一覧（個人別進路状況の取りまとめ） 010502 5年 就職・キャリア支援係
就職 就職 進路状況報告書（進路内定状況の大学宛報告） 010502 5年 就職・キャリア支援係
就職 就職 進路状況調査（進路状況の取りまとめ） 010502 5年 就職・キャリア支援係
就職 就職 新規学校卒業予定者に係る採用内定状況調査（愛知県労働部長） 010502 5年 就職・キャリア支援係
就職 就職 就職相談事業開室日程 相談内容 010502 5年 就職・キャリア支援係
就職 就職 インターンシップ（正課外教育） 010511 5年 就職・キャリア支援係
就職 就職 各種照会 回答 010502 5年 就職・キャリア支援係
就職 就職 就職・キャリア形成ガイドブック 010502 5年 就職・キャリア支援係
就職 就職 求人情報システム 010502 5年 就職・キャリア支援係
就職 就職 業界・企業研究セミナー 010502 5年 就職・キャリア支援係
就職 就職 ガイダンス関係 010304 3年 就職・キャリア支援係
生活相談 アルバイト 家庭教師求人票 010307 3年 奨学支援係
生活相談 日本学生支援機構 奨学生採用名簿 010310 3年（貸与終了後） 奨学支援係
生活相談 その他 学研災 学研賠加入者一覧表 010505 5年 奨学支援係
奨学金 日本学生支援機構 推薦関係 010504 5年 奨学支援係
奨学金 日本学生支援機構 適格認定 010504 5年 奨学支援係
奨学金 日本学生支援機構 返還免除 010504 5年 奨学支援係
奨学金 日本学生支援機構 異動 010504 5年 奨学支援係
奨学金 日本学生支援機構 返還誓約書 010504 5年 奨学支援係
奨学金 日本学生支援機構 在籍報告 010504 5年 奨学支援係
奨学金 日本学生支援機構 奨学生採用候補者決定通知 010504 5年 奨学支援係
奨学金 日本学生支援機構 大学等への修学支援の措置に係る学習計画書 010504 5年 奨学支援係
奨学金 日本学生支援機構 日本学生支援機構在学採用・予約採用申請書（給付・貸与） 010504 5年 奨学支援係
奨学金 財団等奨学金 財団等奨学金 010504 5年 奨学支援係
奨学金 大学基金等 大学基金事務 010504 5年 奨学支援係・学生係
奨学金 大学基金等 コロナ禍における学生支援事業 010504 5年 奨学支援係・学生係
奨学金 大学基金等 ホシザキ奨学金 010504 5年 奨学支援係
奨学金 大学基金等 こどもみらい奨学金 010504 5年 奨学支援係
奨学金 大学基金等 学生研究奨励関係 010504 5年 奨学支援係
奨学金 大学基金等 学生プロジェクト支援関係 010504 5年 奨学支援係
奨学金 その他 調査・回答 010399 3年 奨学支援係
奨学金 その他 学生等の学びを継続するための緊急給付金 010504 5年 奨学支援係
授業料等免除 入学料 授業料免除 免除申請提出書類 010501 5年 奨学支援係
授業料等免除 入学料 授業料免除 免除申請選考調査票（前 後） 010501 5年 奨学支援係
授業料等免除 入学料 授業料免除 免除申請選考結果一覧表（前 後） 010501 5年 奨学支援係
授業料等免除 入学料 授業料免除 免除申請選考基準 010501 5年 奨学支援係
授業料等免除 入学料 授業料免除 免除実施伺い 010501 5年 奨学支援係
授業料等免除 授業料 未納退学関係 011010 10年 奨学支援係
授業料等免除 授業料免除 交付申請関係書類 010501 5年 奨学支援係
授業料等免除 その他 調査・回答 010399 3年 奨学支援係
授業料等免除 その他 入学手続関係書類 010501 5年 奨学支援係
保険 その他 学研災・学研賠　契約内容変更通知書/保険金支払後報告書 010505 5年 奨学支援係
保険 その他 学研災・学研賠手続き 010505 5年 奨学支援係
保険 その他 調査・回答 010399 3年 奨学支援係
高等教育修学支援 減免・奨学金 大学等における修学支援に関する法律による授業料減免申請書 010504 5年 奨学支援係
奨学支援 課外教育 スチューデントアシスタント 010513 5年 奨学支援係
諸納金 諸納金 諸納金 010505 5年 奨学支援係 　
諸納金 その他 調査・回答 010399 3年 奨学支援係 　
諸納金 その他 財務報告 010505 5年 奨学支援係

標　準　文　書　保　存　期　間　基　準



○保健センター（学生生活課所掌）
大分類 中分類 法人文書ファイルの類型（小分類） 規則別表番号 保存期間 担当 備考

保健管理 安全衛生 ストレスチェック 100503 5年 保健センター
保健管理 会議 センターミーティング 100301 3年 保健センター
保健管理 会議 人事ミーティング 100301 3年 保健センター
保健管理 各種調査 学内各種調査・照会等 100599 5年 保健センター
保健管理 各種調査 学外各種調査・照会等 100599 5年 保健センター
保健管理 健康診断 学生　定期健康診断 100501 5年 保健センター
保健管理 健康診断 学生　特殊健康診断（放射線業務従事者健診） 109804 常用 保健センター
保健管理 健康診断 学生　特殊健康診断（有害物質取扱者健診） 109805 常用 保健センター
保健管理 健康診断 職員　定期健康診断 109803 常用 保健センター
保健管理 健康診断 職員　特殊健康診断の個人結果等　（S59～H11) 109999 無期限 保健センター
保健管理 健康診断 職員　特殊健康診断（放射線業務従事者健診） 109804 常用 保健センター
保健管理 健康診断 職員　特殊健康診断（有害物質取扱者健診） 109805 常用 保健センター
保健管理 診察 学生　相談票・診療録 100502 5年（最終来談日後） 保健センター
保健管理 診察 職員　相談票・診療録 109801 常用 保健センター
保健管理 診察 相談申込票・相談リスト 109802 常用 保健センター

標　準　文　書　保　存　期　間　基　準
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