
〇安全管理室

大分類 中分類 法人文書ファイルの類型（小分類） 規則別表番号 保存期間 担当 備考

人事 勤務時間 出勤簿 060502 5年 安全管理室

人事 勤務時間 年次休暇簿 060502 5年 安全管理室

人事 勤務時間 勤務時間報告 060502 5年 安全管理室

人事 旅行 出張旅行簿 060504 5年 安全管理室

会計 物品 物品使用簿 070506 5年（対象物の除却後） 安全管理室

会計 予算 予算 070799 7年 安全管理室

会計 その他 マナカ乗車券受払簿 070529 5年 安全管理室

安全衛生 会議 安全衛生委員会　会議資料 050506 5年 安全管理室

安全衛生 会議 衛生管理者会議 090501 5年 安全管理室

安全衛生 管理 安全衛生監査 090509 5年 安全管理室

安全衛生 管理 衛生管理者・その他資格養成 090509 5年 安全管理室

安全衛生 管理 産業医・衛生管理者等発令 090509 5年 安全管理室

安全衛生 管理 安全衛生教育（安衛法59条） 090509 5年 安全管理室

安全衛生 管理 安全衛生雑綴 090509 5年 安全管理室

安全衛生 管理 衛生管理者巡視記録 090509 5年 安全管理室

安全衛生 管理 衛生管理者作業場巡視報告書 090509 5年 安全管理室

安全衛生 管理 作業環境測定結果（ビル管理法） 090508 5年 安全管理室

安全衛生 管理 作業環境測定結果（RI） 090508 5年 安全管理室

安全衛生 管理 作業環境測定結果（石綿則） 094001 40年 安全管理室

安全衛生 管理 作業環境測定結果（特化則） 093001 30年 安全管理室

安全衛生 管理 作業環境測定結果（特化則・有機則） 090508 5年 安全管理室

安全衛生 管理 作業環境測定結果（排水） 090508 5年 安全管理室

安全衛生 管理 産業医巡視記録 090509 5年 安全管理室

安全衛生 管理 特殊健康診断 090509 5年 安全管理室

安全衛生 管理 ヒヤリハット報告書 090509 5年 安全管理室

安全衛生 届出 各種届出（衛生管理者等選任） 090509 5年 安全管理室
届出者が解任されていない場合は解任されるまで。
労働基準監督署

安全衛生 届出 各種届出（特殊機械設備） 090003 1年未満（施設廃止後） 安全管理室 労働基準監督署
安全管理 会議 安全管理委員会　会議資料 050506 5年 安全管理室

安全管理 会議 遺伝子組換え実験安全部会　会議資料 090501 5年 安全管理室

安全管理 会議 化学薬品・危険物・火薬類安全部会　会議資料 090501 5年 安全管理室

安全管理 会議 高圧ガス危害予防部会　会議資料 090501 5年 安全管理室

安全管理 会議 動物実験安全部会　会議資料 090501 5年 安全管理室

安全管理 会議 エックス線障害予防部会　会議資料 090501 5年 安全管理室

安全管理 会議 防災訓練WG 090501 5年 安全管理室

安全管理 会議 防災マニュアル検討WG 090501 5年 安全管理室

安全管理 会議 防災・防犯部会　会議資料 090501 5年 安全管理室

安全管理 会議 放射線障害予防部会　会議資料 090501 5年 安全管理室

安全管理 管理 ガラスバッジ個人報告書 090599 5年 安全管理室

安全管理 管理 放射線ガラスバッジ発注記録 090599 5年 安全管理室

安全管理 管理 線量報告（法定） 099902 無期限 安全管理室
放射性同位元素等の規制に関する法律施行規則に
基づき無期限

安全管理 管理 線量報告（法定外） 090599 5年 安全管理室

安全管理 管理 放射線関係 090001 1年未満（施設廃止後） 安全管理室

安全管理 管理 放射性同位元素等使用承認証 090001 1年未満（施設廃止後） 安全管理室

安全管理 管理 放射性同位元素等取扱施設調査 090001 1年未満（施設廃止後） 安全管理室

安全管理 管理 放射性同位元素等管理状況報告書 090001 1年未満（施設廃止後） 安全管理室

安全管理 管理 承認使用に係る変更承認申請書 090001 1年未満（施設廃止後） 安全管理室

安全管理 管理 放射性同位元素 エックス線利用者関係 090001 1年未満（施設廃止後） 安全管理室

安全管理 管理 放射性同位元素等調査 報告関係 090001 1年未満（施設廃止後） 安全管理室

安全管理 管理 放射性同位元素点検報告書 090001 1年未満（施設廃止後） 安全管理室

安全管理 管理 放射性同位元素承認使用に関する軽微な変更に係る変更届 090001 1年未満（施設廃止後） 安全管理室

安全管理 管理 放射線教育訓練 090503 5年 安全管理室

安全管理 管理 放射線登録申請 090503 5年 安全管理室

安全管理 管理 高圧ガス製造施設関係 090004 1年未満（施設廃止後） 安全管理室

安全管理 管理 遺伝子組換え実験（申請） 090504 5年 安全管理室

安全管理 管理 動物実験（申請） 090505 5年 安全管理室

安全管理 管理 火薬 090506 5年（行政庁からの許可等に関する書類は，許可等の停止後） 安全管理室

安全管理 管理 向精神薬 090506 5年（行政庁からの許可等に関する書類は，許可等の停止後） 安全管理室

安全管理 管理 外来放射線作業者登録申請書 090503 5年 安全管理室

安全管理 管理 IASO利用申請書 090506 5年（行政庁からの許可等に関する書類は，許可等の停止後） 安全管理室

安全管理 管理 薬品類等の保有又は使用について 090506 5年（行政庁からの許可等に関する書類は，許可等の停止後） 安全管理室

安全管理 管理 防災訓練各種報告書類 090507 5年 安全管理室

安全管理 管理 局所排気装置定期自主検査記録 070399 3年 安全管理室

安全管理 管理 新型コロナウィルス感染拡大防止本部 059999 無期限 安全管理室

安全管理 届出 核燃料物質等貯蔵届（高圧ガス） 091099 10年 安全管理室

安全管理 届出 向精神薬試験研究施設設置者届 090002 1年未満（施設廃止後） 安全管理室

安全管理 届出 各種届出 099901 無期限 安全管理室

環境対策 会議 環境対策委員会　会議資料 050506 5年 安全管理室

環境対策 管理 環境報告書 090599 5年 安全管理室

環境対策 管理 実験系廃棄物書類控 090506 5年（行政庁からの許可等に関する書類は，許可等の停止後） 安全管理室

環境対策 管理 廃液回収 090506 5年（行政庁からの許可等に関する書類は，許可等の停止後） 安全管理室

環境対策 管理 名古屋市エコ事業所認定申請書 090599 5年 安全管理室

環境対策 管理 緑化基金収納簿 070503 5年 安全管理室

環境対策 報告 PRTR排出量報告 090506 5年（行政庁からの許可等に関する書類は，許可等の停止後） 安全管理室

環境対策 報告 特定化学物質取扱量届出書 090506 5年（行政庁からの許可等に関する書類は，許可等の停止後） 安全管理室

その他 管理 立入調査等 091099 10年 安全管理室

その他 管理 事務連絡 090599 5年 安全管理室

その他 管理 公文書受付 050501 5年 安全管理室

その他 管理 文書管理 050501 5年 安全管理室

リスクマネジメントセンター 会議 リスクマネジメントセンター会議　会議資料 090501 5年 安全管理室

その他 調査 調査・回答・通知 090599 5年 安全管理室

その他 記録 東海地区国立大学法人の大規模災害対応に関する協定書 090599 5年 安全管理室

標　準　文　書　保　存　期　間　基　準

https://kisoku.web.nitech.ac.jp/attached/%E6%B3%95%E4%BA%BA%E6%96%87%E6%9B%B8%E7%AE%A1%E7%90%86%E8%A6%8F%E5%89%87%EF%BC%88%E5%88%A5%E8%A1%A81%EF%BD%9E3%EF%BC%89.pdf

